Plan:

Plan Institucional de Archivo - PINAR 2021

Vigencia: 2021
Aprobado por: Acta No. 1 de 2021 de Comité de Gestién y Desempefio del Sanatorio de Contratacién E.S.E.
AREA TEMATICA - META PROGRAMADA AVANCE ALCANZADO
NOMBRE DEL PLAN [ (/0 v b ONENTE ACTIVIDAD PRODUCTO INDICADOR 5 5 a o = 5 7 [ IONES 4 TRIM RESPONSABLE
Adquisicién de necesidades de . En el ultimo trimestre del afio no se
B . Contratos ejecutados e Encargada de
Archivo aprobadas en plan de Contrato ejecutado. . R 1 N/A | 0,5 | 0% |realizé ninguna compra para el R
o necesidades archivo. N N Archivo
adquisiciones. Archivo de la Entidad.
Inclusién de las necesidades Se presentarén las necesidades
de A.r<.:h.|vo en el Flan. de Necesidades radicadas. Correo s9l|5|tud de : s || « de Archlvol, ala dependenma_d_e Encarga.da de
Proyecto 1. Adquisiciones Institucional necesidades. Alma- cén mediante  Oficio Archivo
Adecuacién del 2022. No.013 de Octubre 8/2021.
archivo de la
entidad
. Necesidades de No se cont6 con recursos
ti ! i N i inclui Pl N A2 E
Gestionar la aProbaclon de ecesidades !n.c‘uldas an | )\ rchivo en Plan de 1 100% | N/a | n/a | n/a |presupuestales para adquisicion de ncarga.da de
las necesidades. de Adquisiciones. . . N . Archivo
Adquisiciones bienes para el Archivo de la Entidad
alizacion Polti ti6 ) itacié . : . E
Socializacion Politica Gestion Soportes capacitacion. Capa(?l acion 1 100% | N/A | N/A| N/A [No aplica para el trimestre en estudio ncarga_da de
Documental realizada Archivo
Capacitacién Organizacion de | g oo onacitacion. Capacitacion 1 N/A 1 | nsa|n/a|No aplica para el trimestre en estudio | E"€ar9ada de
Documentos. realizada Archivo
Proyecto 2. Plan
de Capacitacién
en Gestién
Documental
Capacitacién en normatividad
hivisti impl . ) S : : : E
are Msm.a € implementacion Soportes capacitacion. Capa;ltacnon 1 N/A 1 | N/A [No aplica para el trimestre en estudio ncarga.da de
de los instrumentos de realizada Archivo
archivo.
Se di6 a conocer a las
dependencias de la Entidad, el
S | . | ) S . s py £
Capacitacién <.1e manejo dela Soportes capacitacion. Capat?ltamon ) wn ol o procedlm_lento ?dmlnlstra(r:lon de ncarga.da de
ventanilla Unica. realizada Ventanilla Unica, a través de Archivo
correos electronicos del
Sanatorio.
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Aprobacion del Programa de

Acta aprobacién del Comité

Documento aprobado

Encargada de

5 gl y ] % | N/a |nN/a|N/a I i i ;
Gestién Documental. Institucional de Ssestlon y y publicado 100% /. /. /A |No aplica para el trimestre en estudio Archivo
Desempefio.
Disefio, Documentacion, i
implementacién y control del | Procedimiento documentado Procedimiento Encargada de
plement Y R documentado y 1 1 N/A | N/A |No aplica para el trimestre en estudio ga
Procedimiento de Ventanilla y aprobado. Archivo
P aprobado.
Unica.
Actualizaci Socializacion de la actualizacion
. ctuatizacion, ” ; de las Tablas de Retencion
implementacion y control de Tablas de Retencién TRD actualizadas y “ Encargada de
o 50% | ### N/A [40%|60% |Documental, de cada area para ]
Tablas de Retencion Documental aprobadas B T, Archivo
Documental su constante |mp|ementaC|on, a
Proyecto 3. . insti i
traves de correos institucionales.
Programa de
Gestién
Documental
A pesar que se han presentado
Actualizacion, estudios para su aprobacion, no
implementacién y con.t'rol de Tablas de Valoracion TVD actualizadas y 500 | #4# n/a | oo | oo sg har! asignado recursos Encarga.da de
Tablas de Valoracion Documental aprobadas financieros para el proceso de Archivo
Documental. elaboracién de Tablas
Valoracion Documental
Incluir en el Programa de Documentar, aprobar e
Gestién Documental, el X » ap Programa El Programa de Gestién
ograma especifico de implementar programa documentado Documental, contempla lo Encargada de
prog A especifico de documentos ' 33% | 66% | ### 100% | 0% | 0% . ! 5
documentos especiales especiales (graficos aprobado e relacionado con los documentos Archivo
P 3 . .
(graﬂr.:osr sonoros, sonoros, audiovisuales) implementado especiales.
audiovisuales)
M | Se elaboré el Manual de manejo
Elaborar el manual de . anua y conservacién documental, pero
. L. Manual de manejo y documentado, = N e Encargada de
manejo y conservacion i 33% | 66% | ### 33% [33%]| 0% esta pendiente de revision y ;
documental conservacion documental. aprobado e o e ité d Archivo
. implementado apro aClI(,)n por e om|~te e
Gestidn y Desempefio
Elaborar e implementar los Implementar los Instrumentos A la fecha no todos los
instrumentos archivisticos de |instrumentos archivisticos de[ ~ documentados, 0% | ##% A |209% o2 instrumentos Archivisticos se Encargado de
. " o o " N
control y recuperacién de la | control y recuperacion de la aprobados e encuentran documentados, Archivo, Calidad
informacién. informacion. implementados aprobados e implementados.
- Programa
Elaborar del programa de Programa de limpieza de docurrg1entado Encargado de
limpieza de instalaciones y | instalaciones y documentos ! 50% | ### 50% |50% No aplica para el trimestre en estudio arg .
aprobado e Archivo, Calidad

documentos de archivo

de archivo

implementado




Proyecto 4.
Sistema Este prgg;ama fue ::Iogumgtrltajo
Integrado de | pocmentar e implement: Program y aprobado por & Comite ce
Conservacién cu are imp nentar Programa de saneamiento y rograma Gestion y Desempefio de la Encargado
Programa de saneamiento y documentado, q v .
control de plagas control de plagas aprobado e 25% | 50% | 75% | ### | 25% | 25% 50% |Entidad, se did aconocer a| Recursos Fisicos,
(fumigaciones periédicas) (fumigaciones pericdicas) implementado Recursos _F'S'COS para  suf Asesor SST
implementacion ya que el tema
compete a esa area.
Inclusion riesgos
ocupacionales del archivo en | Actualizar matriz de peligros| Matriz de peligros q q .
X X . #H# 100% N/A | N/A | N/A |No aplica para el trimestre en estudio Asesor SST
la matriz de peligros de la SST. actualizada
institucion.
Sistema de Gestion
D " Impl " de Documentos Se han adoptado e implementado
ogi’sr::;:rd:G:;éTzz ar Sistema de Gestién de Electronicos de politicas como Gobierno Digital, | =
- Documentos Electrénicos de Archivo 33% [ 66% | ### 0 o |70% Seguridad y Privacidad de la argado.
Documentos Electrénicos de N L, 3 Archivo, Calidad
Archivo Archivo documentado, Informacion, Inventarios de
aprobado e Activos de Informacién (TRD).
implementado
Elaboracién del Protocolo de P;Oizt;t)algoD;cht:t?;:d;ey Protocolo Encargado de
gestion de archivos de prop 9 Documentado y 1 40% | N/A 0 | 0% [No aplica para el trimestre en estudio arg .
archivos de Derechos Archivo, Calidad
Derechos Humanos. aprobado
Humanos.
Proyecto 5.
Identificar los
archivos de Socializacién para dar a Registro de socializacion
Derechos conocer el protocolo de protocolo de gestion de Socializacion a Encargada de
. A ) X 1 0% 40% | 0% | 0% ;
Humanos, gestion de archivos de archivos de Derechos realizada ° ° ° o | o se i GEe eranEe & G g Archivo
memoria Derechos Humanos. Humanos.
histérica y
conflicto
armado.
Incluir en los Inventarios
Documentales lo relacionado . . Avance actualizacion . : P
con archivos de Derechos Actualizacién Inventarios Inventarios soo | ###| n/m e |l o Durante'la vigencia 2021, no se Lideres de los
A Documentales adelant6 nada sobre éste tema. procesos
humanos, memoria histdrica Documentales
y conflicto armado.

Preparado
por:

DORIS ESTER SANTOS VEGA, Encargada Unidad de
Archivo Sanatorio Cotrataci6n.
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